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1 ;Para qué las funciones de texto?

Cuando nos envia por correo un fichero de datos, cuando exportamos de nuestro
programa de contable o de gestion comercial informacidn econdmicay financiera, etc y
deseamos trabgjar en nuestra hoja de calculo frecuentemente estos datos no se
encuentran en el formato deseado y es necesario realizar gjustes del tipo:

Nos encontramos con celdas que contiene el cddigo, descripcion y precio del
producto y necesitamos separar estos valores para poder tratarlos
adecuadamente.

Los campos de nombre apellidos y direccion de cliente aparecen separados por
comas en una misma fila y nos interesaria cambiar € formato para poder
preparar etiquetas de envio postal.

En € libro diario de ventas que hemos exportado desde nuestro programa
contable, las fechas, cantidades e importes totales aparecen en la mismafila'y
necesitamos tenerla separadas para su tratamiento analitico.

En cualquiera de los casos comentados es necesario trabagjar con las funciones de texto.
2 Generalidades

. . = L
Con este conjunto de funciones de texto se 'ﬂé R — T—
. . Rl noertar {H erc 2 p:gl'\a JII dlas oL
pretende manipular los datos contenidos £ > B B @80 f@ &
.-\
en una Cd da para eXtr%r o Con&jlta.r parte rs:t:ar Autosuma Reclent 5 Fnan ierac Loglca Tueto Fachay Bue quj:la-,-'
de ellos. Como més representativa de EibRots

mrace - * ™| ForaT retersnoa T ot

LfHFLI .4

estas funciones tenemos: 'Y - £ conico
. | A | E < CONCATENAR

IZQUIERDA. Devuelve los primeros [—1

K caracteres de una cadena de texto. : i

FMCOINTRAR

DERECHA. Devueve los Ultimos K
caracteres de una cadena de texto.

ESPATIOS
LXTRALC

HALL&R

R R BT NS

EXTRAE. Comienza en € carécter K g
de una cadena de texto y devuelve los 1w ZQuiERe:
siguientes m caracteres. p et
ESPACIOS. Esta funcion permite * wsruse
eliminar todos los espacios de la = e
cadena de texto excepto los espacios i
simples entre palabras. Esta funcion REEMFLAZAR
también eliminalos espacios a inicioy s
al final delacelda. S g
LARGO. Devuelve e nlmero de 2 .
caracteres en una cadena de texto, visg:
incluyendo los espacios. . r pee—

Ilustracion 1

ENCONTRAR y HALLAR. La funcion encontrar devuelve la ubicacion
después del carécter K del primer caréacter de texto buscado en € texto actual,
distinguiendo entre mayUsculas y minusculas mientras que HALLAR realiza la
misma operacion pero sin distinguir entre mayusculas y minuscul as.

REPETIR. Permite repetir una cadena de texto un numero deseado de veces, por
ejemplo REPETIR(|”;3) produce la salida |||

CONCATENAR Yy &. Permite unir cadenas de texto

MAYUSC y MINUSC. Cambian todo e texto a maylsculas o minusculas
respectivamente.
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3 Sintaxis basicas de las principales funciones de texto

3.1 Funcién Hallar

Como hemos comentado anteriormente la funcion HALLAR buscan una cadena de
texto dentro de una segunda cadena de texto y devuelven e nimero de la posicién
inicial de la primera cadena de texto desde € primer caracter de la segunda cadena de
texto.

Argumentos de funcién | Pl X
HALLAR
Texto buscado | =° E| =
Dentro_del texto | G10 [E%5] = 16184 N
Nim_inicial ] =

=5
Devuelve el nimero de caracteres en el cual se encuentra un caracter en particular o cadena de texto, leyendo de
izquierda a derecha [no diferencia entre maydsculas ni mindsculas).

Texto_buscado es el texto que se desea encontrar. Puede usar 7y * como caracteres
comodin; puede usar ~7 ¥ ~* para encontrar los caracteres 7y *,

Ilustracion 2
Sintaxis

Texto_buscado es €l texto que desea encontrar. Puede utilizar los caracteres
comodines, signo de interrogacion (?) y asterisco (*) en € argumento
texto_buscado. El signo de interrogacion corresponde a un carécter cualquiera'y
el asterisco equivale a cualquier secuencia de caracteres. Si o que desea
encontrar es un asterisco o un signo de interrogacion, escriba una tilde (~) antes
del carécter.

Dentro_del_texto esel texto en el que desea encontrar texto_buscado.

NUm_inicial es e nimero de caracter en dentro_del_texto donde desea iniciar
la busqueda.

Por gjemplo, para buscar la ubicacion de laletra”p" en la palabra"impresora’, podemos
usar la siguiente funcioén:

=HALLAR("p";"impresora")
Esta funcion devuelve 3 porque "p" es € tercer carécter en lapalabra "impresora.”
Ademas, podemos buscar por palabras dentro de otras pal abras. Por gjemplo, lafuncion
=HALLAR(" medio"," promedio")

devuelve 4, porgque la palabra "medio” comienza en € cuarto carécter de la palabra
"promedio”.
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3.2 Funcién Remplazar y combinado con Hallar

REEMPLAZAR remplaza parte de una cadena de texto, en funcion del nimero de
caracteres gque especifique, con una cadena de texto diferente.

Esta funcién normalmente se combina con la vista anteriormente hallar tal y como se
muestra en la Ilustracién 3, que a través de HALLAR, localizamos la posicion que
ocupa el punto para después remplazarlo por coma.

Trimestre # Valor PMNB

116184 1618 4 #FHWVALOR! 5|U};1:"_"} -l 16184

REEMPLAZAR.

Texto_original |5l
Mim_inicial |HALLAR("."G10)
Mim_de_caracteres 1

Texto_nuevo "

Reemplaza parte de una cadena de texto por otra,

Texto_original es el texto en el que se desea reemplazar ciertos caracteres,

Resultado de la formula = 1618,4

Avyuda sobre esta funddn [ Aceptar ][ Cancelar

Ilustraciéon 3
Sintaxis

Texto_original es € texto en el que deseareemplazar algunos caracteres.
NUm_inicial es la posicion del caracter dentro de texto origina que desea
reemplazar por texto_nuevo.

NUm_de caracteres es el nUmero de caracteres de texto_origina que desea que
REEMPLAZAR sustituya por texto_nuevo.

NUm byteses e numero de bytes de texto origind que desea que
REEMPLAZARB reemplace por texto_nuevo.

Texto_nuevo es €l texto que reemplazaralos caracteres de texto_original.

3.3 Funcién Valor combinado con Remplazar y con Hallar

Convierte un texto en un numero tal y como podemos ver en la llustracion 4.
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rimestre # Valor PNB
116184 1618.4 #HVALORI

VALOR
Texto |J10 - "1618,4"

= 1618,4
|| Convierte un argumento de texto que representa un numera &n un NUMEera.

Texto es el texto entre comillas o una referenda a una celda que contiene el texto
que se desea convertir,

Resultado de la farmula = 1613,4

Ayuda sobre esta fundon [ Aceptar ]I Cancelar I

Ilustracion 4

Esta funcion valor se podria combinar con las dos vistas anteriormente tal y como
podemos observar:
=VALOR(REEMPLAZAR(G10;HALLAR(".";G10);1;","))

4 Combinando funciones de texto

Debemos destacar no obstante que gran parte de los problemas relacionados con
cadenas de texto ala hora de trabajar sobre hojas de calculo se resuelven en la mayoria
de ocasiones combinando distintas funciones de texto en una solaformula.

A continuacion expondremos diversos casos donde se presenta esta casuistica.
5 Formato Texto, casos y ejemplos

En este gemplo queremos aplicar formato a un texto, en concreto a una serie de
nimeros que se corresponde con € DNI de un usuario tal y como se muestra en la
llustracion 5, asi através de lafuncion TEXTO podemos asignar un formato a cualquier
celda que contenga un texto, tal como podria ser también e numero de teléfono.

c2 v Fe =TEXTO(A2;"# i #") &"-"&B2
A B C
1 N2 DNI Letra Nif NIF
T 78603548 J 78 603 548-J
=l TEXTO(A2;"## ##H ##4")

Ilustracion 5

6 Casos planteados

6.1 Introduccion

Basados en la hoja de célculo 02 Funciones de texto vamos a analizar un conjunto de
casos propuestos con su respectiva solucion en € que se emplean las distintas funciones
analizadas en este documento.
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IZ_I]UE Funciones de Texto e =] £3
: - .. 5 - = ~ = —% — —F ';:'
| 1 Caso1 -
[ 2
! 3 Se Pide: aplicar las siguientes funciones de texto
| 4
| 3 | Trabajando con: Auditoria Interna L[V e CO—
| 6 Funciones
| 7 |Auditoria Intema lzquierda 4 Andi
| 8 Derecha 4 ema
|2 Espacios Auditoria Interna
| 10 Numero de caracteres 20
| 11 Numero de caracteres en el resultado sir 17
| 12 Cinco caracteres comenzando en el esp udito
13 Encontrar primer espacio 10
| 14 Encontrar primera r (caso sensitivo) 7
| 15 Encontrar primera r (caso ne sensitivo) ]
| 16 Combinando nombre y apellido Trabajando con: A Trabajando con: Auditoria Interna
| 17 Reemplazar g con n Aunntoria Intemna
| 18 Texto 31 Nimero 31
| 19 51 31 -
[ W 4% ] Auditoria Interna %3 Ml o - b

Ilustracion 6

6.2 Caso 1 Auditoria Interna. Aplicando las funciones bdsicas de
texto como Izquierda, Derecha, Extrae, Espacios, Largo, etc.

En este caso se aplican las principales funciones de texto a la cadena “Auditoria
Interna” y analizaremos su efecto.

6.3 Combinando funciones de texto

6.3.1 Caso 2 Stock Familia Informdtica. Izquierda, Derecha, Extrae,
Valor, Espacios y Largo

Nuestra aplicacion de gestion y control de almacén nos muestra en una sola cadena de
texto por articulo en stock correspondiente a la familia Informatica la informacion
relacionada con la descripcion del producto, cédigo y precio. Queremos separar estos
tres campos en columnas independientes.

En primer lugar recomendamos comenzar por eliminar 1os espacios blancos que sobran
s los hubiera de cada una de las referencias. Por otro lado debemos fijarnos
correctamente en la composiciéon o estructura de la cadena de texto, en este sentido
destaca que € identificador del producto esta siempre definidos por los primeros 12
caracteres y € precio es siempre indicado en los Ultimos 8 caracteres (con dos espacios
siguiendo € fin de cada producto). La solucion propuesta tal y como puede ver en la
respectiva pestaia de la hoja de calculo es el uso de las funciones Izquierda, Derecha,
Extrae, Vaor, Espaciosy Largo.

6.3.2 Caso 3. Direcciones de clientes. Combinando Encontrar, I1zquierda
y Derecha

En este caso contamos con un fichero con los nombres y direcciones de nuestros
clientes. Se pretende usar las funciones de texto para extraer e nombre de cada persona
en una columnay ladireccion en otra.

6.3.3 Caso 4 IDprecios. Combinando Encontrar, Izquierda, Valor,
Extraer y Longitud.

Tenemos un fichero con la relacién de codigos y precios de nuestros articulos y
gueremos separar ambos campos. En este caso usaremos funciones de texto combinadas
como Encontrar, Izquierda, Vaor, Extraer y Longitud.
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VALOR(EXTRAE(B5;D5+1;L ARGO(B5)-LARGO(E5)-1))
También podriamos haber utilizado “Convertir Texto en Columnas”.

6.3.4 Caso 5 PNBtrimestral. Remplazando puntos de texto por comas
de decimales. 1zquierda, Espacio, Extrae y Combinando Valor,
Remplazar, y Hallar.

En nuestra hoja de calculo contamos con los valores L

trimestrales del PNB durante una serie de afos que ha
sido descargado de la fuente:

y bago e siguiente formato presentado en la llustracion
7.

Debemos usar una funcion que nos permita extraer en
columnas independientes la informacién contenida que
se corresponde al afio, trimestre y valor del Producto
Nacional Bruto por tanto e resultado debe ser tres
columnas independientes.

;htm:fffnrecaats org/dataline
Producto Macicnal Bruto Re

T~ S NP W PR

(=]

FECHA  GNPC9G6

10 (1950.1  1618.4
i1 [1950.2  1667.2
En este caso usaremos una funcion combinada Vaor, 12 18503 17331
Remplazar y Hallar o bien comenzando en primer lugar 13 19504  1763.9
por separar en vez de combinar las funciones. Mustracién 7

6.3.5 Caso 6 Moda. Encontrar, 1zquierda, Extrae y combinado Extrae

con Largo
Disponemos de toda una relacion de - A B | ¢ | D
artICUIOS, rgl acl onad(?s Con. la mOda. ?n 2 Codigo Moda Estilo Color Tamaio
cuyo codigo contiene informacion | T T 65 i
acerc‘?‘ del estilo, color y tamafio y 4 1oorsto0-s5xxL 100 65 HAXL
neces tamos eth‘aer eStOS daIOS en tres 5 1100°=:100-06M 100 06 i
columnas independientes tal y como & 1oos:00-06L 100 06 L
se muestraen laIlustracion 8. Iustracién 8

Debido ala ampliareferencia de articulos esta tarea no se puede hacer manua mente, no
solo por o tediosa de lamisma sino ademés, por la ata probabilidad de cometer errores.
A tal fin se plantea la necesidad de buscar y programar una funcién en Excel que nos
permite alcanzar e objetivo antes comentado, separar € estilo, color y tamafio en tres
campos independientes.

6.3.6 Caso 7 Nombres invertidos. Encontrar, lzquierda, Extraer,
combinado Derecho con Largo y concatenar

Tenemos las referencias de los clientes de la empresa en formato apellidol apellido2 y
nombre, tal y como se muestra en la llustracion 9 y queremos buscar una funcién que
nos permita cambiar el formato al tipo:

nombre, apellidol apellido 2



4 Ultimo Primero
5 Gonzalez Gomez Jose Ignacio  Jose Ignac Gonzalez
6 |Morini Marrero Sandra Sandra Marini

T |Luis Pérez Pedro Pedro Luis

& |Gonzalez Soto Carlos Carlos Gonzalez
9 |Miranda Garcia Silvia Silvia Miranda
10 Pascual Hernandez Benito Benito Pascual
11 Cacho Lorca Fermin Fermin Cachao

12 Castro Pefia Juan Juan Castro

13 Waca Luis Patricia Patricia Vaca
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Medio Combinado

Gomez  Jose Ignacie, Gonzalez Gomez
Marrerc  Sandra, Morini Marrero

Péraz Pedro, Luis Pérez

Soto Carlos, Gonzalez Soto

Zarcia Silvia, Miranda Garcia

Hernandez Benito, Pascual Hernandez

Lorca Fermin. Cacho Lorca
Pefia Juan, Castro Pefia
Luis Patricia, Vaca Luis

Ilustracion 9

Se recomienda en este caso hacer uso de las funciones Encontrar, Izquierda, Extraer,
combinado Derecho con Largo y concatenar

6.4 Caso 8 Caso especial ventas de la provincia. Extraer datos usando el

asistente para convertir texto en columnas

Nuestra aplicacion de gestion “tiene el capricho” de - . .
darnos las sdida de ventas para un periodo s

== = = - e
-+ = o

- H =8 e 1%

lewzoer Jurar  Valiczadn Lorsclidar Srils

columngs dupliades de datos = Wisi2

Itrar Femamientas de datos

determinado agrupado por islas en un fichero con la

siguiente estructura, como la que se muestra en la
llustracion 10 en la que podemos observar que las | :
ventas de la semana aparecen en un campo agrupados

por €l simbolo +.

Nuestro objetivo es lograr separar los datos por |« 7
semanaeiglas, tal y como se muestra a continuacion.

75
110
180

35

Tenerife LaGomera El Hierro
300 150
400 180
500 250
150 75
75 15

En este caso no utilizaremos las

5

21 02 Fur ciones de Texto

E 1

AT

4 Informe Ultirzs Vertas pos Semana ¢ Islas
Tenerifz-La Gomera-El Hlerra Solician
P

Semzna  Ventas (miles d2 €)

ICH15HTA
AOC—180+1 10|
ANC—250+180]

150+75+35
Ta=1540

|| 2%
1|
|11
12 |
13 |
1t
13
15
Y]

Ilustraciéon 10

Asistente para convertir texto en columnas - paso 1 de l‘ @Iﬁ

funciones de texto sino que
haremos uso de un asistente de
“Texto en Columnas” y para ello,
en primer lugar seleccionamos €l
rango de celdas que deseamos
convertir 'y accedemos a la
opcién “Texto en Columnas” de

El asistente estima que sus datos son Delimitados.

Si esto e3 correcto, clija Siguicnte, o bicn clija ¢l tipe de dates que mejor los describa,
Tipo de los datos originales
Elija el ipo de archivo que describa los datos con mayor predsidn:

@ Delimitados!

(71 De ancho fijo

Vista previa de los datos selecdonades:

- Caracteres como comas o tabulaciones separan campos.

- Los campes estén alineados en columnas con espacios entre unc y otro.

la Ficha “Datos” pestafia
“Herramienta de Datos” tal vy
como se muestra en la llustracion
10.

[s loo+1z0+110

8 [B00+150475
. 50+75+35
2 [75+15+5

00+250+180

| Caneelar

|§igui=l|L:[ ] [ Einalicar |

Esto activa un asistente que nos
permite convertir los datos de
texto en columnas, seleccionando
el delimitador o separador, en
nuestro caso el simbolo “+” que
hace Excel directamente separe
cada ceda en columnas,
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dwl Ow]-d-o, | as _CO| umnas en Asistente para convertir w
Cwa‘ aparl CI On dd s gno + - | Esla parilalla e permile eslablecer lus separadores conlenidus en los dalos, Se puede ver cdnmo

cambia =l texto en la vista previa,

Una vez establecido d Bt

del I ml tajor wl 0 Nnos qua:la E ;i::;a:‘zzma || Considerar separadores consecutivos como uno solo
establecer € rango del destino E! Coma b gk |- =
- 7 | Espacio
del resultado de la conversion de S 1
texto en columnas. eta previa de s datas
00 pso s -

00 80 10
00 50 80
75 5 -

4 b

[ Cancelar ][ < Atrds ][ Siguiente = ][ Einalizar

Ilustracion 11

A [ | ¢ O S| N S [N - S [N : N N (I /M [N < |

1 - P ——
3 Asisterte para comue-tir texte 2n columnas - paso 2de 3
3 Esla par Lalla perle sderdiunar wada wumia ¥ exlabiecer e fomvale de lus dalos,
! Inforre Ultimas Ventac por Semans e Islas -
5 Tenerife+La Comeora El Hierre Socidn ermata dz oz dstos =n calurnaz
& :: E @ ceneral ‘General' convierte loe valores numréricos an nimerce, loe
7 Semana Ventes (miles de €) 1 Textn valores de fechas er fedras v todos los cemds vaores en
------ sieis teactn.
% [ 3mr1saeTs .5 Citece A ]
— T e 25 .
| = 24 40011821110 0 hwimpw Lar colnne (salla)
10 27 SO0+250+180) . =
i | 150475435 e |98
12 30 T3+15+5 Vista previa de los dztos
14 zal
i
15
16
17
¥ -
] *
i}
2 Cancelar < Alras EnE Finzlizar
23 %

Ilustracion 12

[ B [ D E E
1
2
4 | Inferme Ultimas Ventas por Semana e Islas
5 Tenerife<La Gemera-El Hierro Solucion
f Semana  Ventas [miles de €)
3 23 300+150-75 300 130 735
2 26 400+180+110| 400 180 110
10 27 500+250+180] 300 250 180
11 29 150+75-35 130 735 35
12 30 T5+15+5 73 15 5

Ilustracion 13

6.5 Extraccién de datos en Excel

http://www.excellentias.com/2010/02/formula-de-extraccion-de-datos-en-excel

6.5.1 Introduccién

Es frecuente cuando trabgamos con datos importados en hojas de caculo, €
encontrarnos con datos agrupados en una celda pero dentro de ella solo nos interesa una
parte tal como unafrase, palabra, un valor, etc...

En este caso es necesario combinar las funciones de texto anteriormente expuestas como
son: IZQUIERDA, DERECHA, LARGO y ENCONTRAR que nos permitird extraer el dato
requerido.
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\V\\’\V.iS;S;L)II]L‘Z.CH

A continuacién y mediante un gemplo explicaremos e uso de las citadas funciones para
la extraccion de datos.

6.5.2 Ejemplo: Continente-Pais-Capital

Tenemos una tabla de datos de la cua queremos extraer e nombre del Continente 'y €l
nombre del Pais sin embargo estos datos se encuentran contenidos dentro de una celday
a su vez estan separados por “;”, en la siguiente imagen se encuentra el ejemplo citado.

A B C D E
e Datosdereferenca Continente Pais/Capital Pais
4| SUR AMERICAVENEZUELA,CARACAS SUR AMERICA VENEZUELS;CARACAS VENEZUELA
5 NORTE AMERICA;USAWASHINGTON NORTE AMERICA USA;WASHINGTON UsA
[ EUROPAESPANA;MADRID EUROPA ESPARNAMADRID ESPARA
7| SUR AMERICA:ARGENTINA;BUENOS AIRES SUR AMERICA ARGENTINABUENOS AIRES ARGENTINA
8 NORTE AMERICA;MEXICO;CIUDAD DE MEXICO NORTE AMERICA | MEXICO;CIUDAD DE MEXICO MEXICO
a  EUROPAJITALIAROMA '  EUROPA ITALIA:ROMA ITALIA

Ilustraciéon 14

Paso 1. Extraer el nombre del Continente

Insertamos en la celda la siguiente férmula:
=IZQUIERDA(B4;ENCONTRAR(";";B4;1)-1)
Copiamos la citada formulay la pegamos en €l resto de celdas correspondientes.

Paraobtener detalles de las funciones empleadas en la formula debemos consultar las
funciones: (IZQUIERDA; ENCONTRAR)

A B C D E
Datos de referencia Continente Pais/Capital Pais

3

4 SUR AMERICAVENEZUELA,CARACAS SUR AMERICA VENEZUELA;CARACAS VENEZUELA

5 NORTE AMERICA;USA;WASHINGTON NORTE AMERICA USA;WASHINGTON UsA

[ EUROPAESPARNA;MADRID EUROPA ESPANA:MADRID ESPANA

7| SUR AMERICAARGENTINA;BUENOS AIRES SUR AMERICA ARGENTINA;BUENOS AIRES ARGENTINA

8 NORTE AMERICA;MEXICO;CIUDAD DE MEXICO NORTE AMERICA MEXICO;CIUDAD DE MEXICO MEXICO

9 EUROPAITALIAROMA EUROPA ITALIA;ROMA ITALIA

10 |IZQUIERDA[BS;ENCONTRAR(™" DERECHA|B4;LARGO(B4)- IZ0UIERDA(D4;ENCONTRAR("";
B4l ENCONTRAR(";";B4; 1)} D4;1)1)

Ilustracion 15

Paso 2. Extraer el nombre del paisy capital

Para ello tenemos que hacer un paso previo y es insertar en la celda C4 la siguiente
formula ya que de este modo se obtienen los datos de donde se va a extraer € nombre

del pais:

=DERECHA (B4;LARGO(B4)-ENCONTRAR(";";B4;1))
Copiamos la citada formulay la pegamos en €l resto de celdas correspondientes.

Para obtener detalles de las funciones empleadas en la formula debemos consultar las
funciones (DERECHA; LARGO)

Paso 3. Extraer el nombre del pais
Dentro de la celda E4 insertamos la siguiente formul a:
IZQUIERDA (D4;ENCONTRAR(";";D4;1)-1)




WWWw.jggomez.eu Péglna|10

6.5.3 Ejemplo: Direcciones de Correo

En este gemplo vamos a extraer es e nombre del usuario de una cuenta de correo en
particular, €l listado de los correos es el siguiente:

A B C D
13| | info@jzzomez.eu | info | IZQUIERDA{B13:ENCONTRAR("@":B13:1)-1)
14 excel @microsoft.com excel 1IZQUIERDA{B14.ENCONTRAR("@";B14;1)-1)
15 | | macros '.'t_}a@jgarluq.cu_m__ __ma_u_c_ru:r_;___'.rba IZQUIERDA(BL1S;ENCONTRAR|"@";B15;1)-1)
16 | tu@mail.com | tu | IZQUIERDA[B15;ENCONTRAR("@";B15;1)-1
17 | flowdata@email.com flowdata |IZQUIERDA[B17;ENCONTRAR{"@";B17;1)-1)

Ilustracion 16

La férmula a emplear para este caso es similar ala del ggemplo 1 en € primer paso,
guedaria de la siguiente manera;
IZQUIERDA(B13;ENCONTRAR("@";B13;1)-1)
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